Работа в системе дистанционного обучения

Корпоративного университета правительства Воронежской области.
Краткое руководство для слушателей курсов.
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1. Вход в систему.

Для начала работы в системе дистанционного обучения корпоративного университета правительства Воронежской области (далее СДО КУ ПВО) вам потребуется логин и пароль от вашей учетной записи.
Логин и пароль генерируются автоматически. На адрес вашей электронной почты будет отправлено письмо с логином и паролем от вашей учетной записи, а также ссылка для перехода на сайт СДО КУ ПВО.
Для начала работы в СДО КУ ПВО откройте в вашем браузере сайт sdo.kupvo.ru и введите в соответствующие поля полученные логин и пароль, а затем нажмите на кнопку «вход» (рис. 1).
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Рис. 1

В качестве логина может выступать ваш email (который был зарегистрирован в системе).
После первоначального входа в СДО КУ ПВО вы будете перенаправлены на страницу изменения пароля от вашей учетной записи (рис.2). Пароль должен содержать латинских символов - не менее 8, цифр - не менее 1, строчных букв - не менее 1, прописных букв - не менее 1.
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Рис. 2
Если вы забыли пароль от вашей учетной записи, воспользуйтесь функцией восстановления пароля, кликнув мышкой по надписи в правом углу формы входа «Забыли логин или пароль?» (рис. 1).
Для поиска письма с данными для входа на сайт удобно воспользоваться поиском почтовой службы (той, на которой располагается указанный вами адрес электронной почты). Просто введите в строку поиска адрес, с которого оно было отправлено – info@kupvo.ru. Если письмо с логином и паролем к вам не пришло, сообщите об этом технической поддержке, написав на почту info@kupvo.ru. 
2. Личный кабинет. Основные элементы.

После входа в СДО КУ ПВО вы попадаете в ваш личный кабинет на главную страницу.
Главная страница (рис. 3) состоит из:

· Главного меню 
· Личный кабинет. При нажатии на него мышью осуществляется переход на главную страницу личного кабинета.

· Домашняя страница. Содержит информацию о курсах и основные новости СДО КУ ВО.
· Календарь. Используется для просмотра запланированных мероприятий в системе.

· Личные файлы. Страница загрузки файлов пользователя.

· Мои курсы. Просмотр доступных слушателю курсов.
· Основной рабочей области. Она в свою очередь состоит из:

· Информационной панели, содержащей ФИО и кнопку обмена сообщениями с пользователями системы.

· Объявления для слушателей. В них содержится информация о графике вашего обучения и других актуальных аспектах учебного процесса.
· Ссылки на доступные слушателю курсы

· Вспомогательных блоков (справа):

· Меню пользователя. Содержит информацию о пользователе, а также некоторые настройки профиля, например, изменение пароля к учетной записи.
· Предстоящие события Напоминание о предстоящих мероприятиях, например, о скором начале онлайн лекции.
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Рис. 3
3. Прохождение курсов.

Для того чтобы открыть курс перейдите на вкладку «Мои курсы» на главной странице вашего личного кабинета и кликните на название курса. Страница курса (рис. 4) содержит основные темы курса, ФИО преподавателя, время онлайн-лекции, файлы презентаций и иную методическую документацию. 
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Рис. 4
4. Подключение к онлайн лекции и просмотр записи.
Для подключения к онлайн-лекции необходимо на странице курса перейти по ссылке со значком, указанном на рисунке 4, а затем кликнуть левой кнопкой мыши по кнопке подключиться к сеансу (Рис. 5). Доступ к онлайн-лекции открывается слушателям в день проведения занятия. Запись онлайн-лекции появляется в списке доступных, после завершения занятия.
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Рис. 5
При подключении необходимо выбрать способ вашего участия в конференции (Рис.6): есть возможность выбрать микрофон (возможность вести беседу) или наушники (возможность только слушать, подключить микрофон во время конференции не получится).
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Рис. 6
Минимальные системные требования к ПК для слушателей и преподавателей:
· 2-ядерный процессор с тактовой частотой не ниже 2 MHz

· ОЗУ от 2 ГБ и больше;

· Вэб-камера с разрешением 1.3 МПикс и больше (для преподавателей);

· Микрофон ( для преподавателей, может быть встроен в вэб-камеру);

· Интернет-браузер Google Chrome / MozillaFirefox / Opera / Safari/Yandex обновленный до последней версии (для Linux — Chromium или Mozilla);

· Операционная система

· Windows 7/8.1/10,

· Linux системы последних версий с обновленными браузерами;
· MacOS,

· Наушники (рекомендуется) или колонки;
· Доступ в интернет со скоростью не ниже 5 Mбит/сек

